Zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Tyficu Matym
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zi. (netto)
prowadzonych przez Zespot Szkolno-Przedszkolny w Tyicu Matym

Tyniec Maty, dnia 08.12.2025r.

Sygn. akt ZSP.TM.260.14.2025

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY

na ”Swiadczenie ustug informatycznych dla Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Tyncu Matym”
/nazwa zamowienia/

zwane dalej Zaproszeniem

Niniejsze Zaproszenie stanowi cze$¢ procedury rozpoznania rynku, o ktorej mowa w § 5
Regulaminu udzielania Zamoéwien Publicznych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zi. (netto) prowadzonych przez Zespol
Szkolno-Przedszkolny w Tyncu Malym.

1. POSTANOWIENIA OGOLNE.
1) ZAMAWIAJACY: Zespot Szkolno-Przedszkolny w Tyicu Matym, ul. Szkolna 2, 55-040
Kobierzyce, tel. (071) 715 18 00.
2) Postepowanie w celu wylonienia wykonawcy prowadzone bedzie wg zasad okreslonych
w niniejszym Zaproszeniu. Integralna czeécia niniejszego Zaproszenia stanowi Formularz oferty
i projekt Umowy.
3) Ceny zaproponowane przez Wykonawcow w formularzu oferty pozostaja niezmienne przez okres

trwania umowy.
4) Osoba do kontaktu jest Anna Galik, tel. 71 715 18 00, e-mail: zamowienia@szkolatyniecmaly.pl

5) Nomenklatura CPV:
e 72000000-5 Ustugi informatyczne
e 72253000-3 Ustugi pomocy komputerowej i podobne
e 72222300-0 Ushugi w zakresie technologii informacji (IT)
e 72240000-9 Ustugi analizy systemu i programowania
e 72600000-6 Ushugi doradcze i dodatkowe w zakresie sprzgtu komputerowego
6) Zamawiajacy zastrzega, ze moze uniewazni¢ przeprowadzane rozpoznanie rynku bez potrzeby
podawania przyczyn.
2. SPOSOB POROZUMIEWANIA.
1) Strony w toku postgpowania porozumiewaja si¢ pisemnie. Dopuszczalna jest forma
porozumiewania si¢ droga elektroniczng (e-mailem).
2) Os$wiadczenia, dokumenty, wnioski, pytania oraz inne informacje uwaza¢ si¢ bedzie za ztozone w
terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem, wyznaczonego terminu.
3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zmoéwienia jest $wiadczenie ustug informatycznych na rzecz Zespotu Szkolno-

Przedszkolnego w Tyncu Matym poprzez:



1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

przestrzeganie zasad zawartych w opracowanym w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Tyncu
Matym, ul. Szkolna 2, 55-040 Kobierzyce dokumencie Polityki Bezpieczenstwa
Przetwarzanych Danych Osobowych w sklad ktorego wchodzi: Instrukcja Ochrony Danych
Osobowych, Polityka bezpieczenstwa, Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi,
tabela form naruszania ochrony danych osobowych przez osoby zatrudnione przy
przetwarzaniu danych, ewidencja osob uprawnionych do przetwarzania danych osobowych,
umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, rejestr upowazniefi do przetwarzania
danych osobowych;

pehienie funkcji Administratora Sieci;

konfiguracje i instalacje programéw komputerowych, biezaca optymalizacjg wydajnosci sieci
komputerowej, wykrywanie i usuwanie sprawiajacych problemy zapytan oraz aplikacji,
zarzadzanie zasobami (przestrzen dyskowa, czas procesoréw, przydziaty pamigci itd.);

biezacy przeglad i konserwacje komputerow, biezace dostosowanie $rodowiska do potrzeb
uzytkownikéw (konfiguracja drukarek, potaczen sieciowych, udostepnianie zasobow, itd.),
pomoc pracownikom Zamawiajacego w korzystaniu z dostgpnego oprogramowania,
doradztwo w zakresie planéw modernizacji sprzgtu oraz oprogramowania Wwraz z
wydawaniem orzeczen technicznych co do dalszego uzytkowania sprzetu komputerowego
uzytkowanego przez Zamawiajacego;

zapewnienie prawidlowego funkcjonowania pracowni komputerowych poprzez instalowanie
whasciwych  systeméw operacyjnych wraz z aktualizacjami, reinstalacja systemow
operacyjnych, optymalizacja pracy komputerow, usuwanie awarii i przywrocenie prawidlowe;j
pracy infrastruktury informatycznej;

archiwizacje danych co najmniej raz w miesigcu i przekazanie ich na ptycie CD Dyrektorowi
Szkoty, odtwarzanie systemu po awarii, wykonywanie biezacych kopii bezpieczenstwa
danych oraz kontrola procesu odtwarzania (okresowe odtwarzanie danych w srodowisku
testowym), utworzenie i wdrozenie procedur tworzenia kopii zapasowych oraz nadzor nad ich
przestrzeganiem;

Zarzadzanie poczta elektroniczna, instalacja i konfiguracja urzadzen dostgpowych, kont
pocztowych;

Pomoc przy doborze sprzetu informatycznego, przy konstruowaniu opisow przedmiotu
zamowienia;

Administrowanie domena szkoty;

10) Administrowanie strong www, bip-em, skrzynkami mailowymi;
11) Przyjazd informatyka do jednostki raz w tygodniu:

12) W razie naglej potrzeby mozliwos¢ pomocy zdalnej;

13) Dodatkowe przyjazdy na zgloszenie w ciggu 2 dni roboczych.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA (umowy): od 02.01.2026r. do 31.12.2026r.

5. KRYTERIA OCENY OFERT:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami:
Cena — 100%

Kryterium cena
Punktujac ztozone oferty pod katem ceny stosowany bedzie ponizszy wzor:

llo$¢ punktow = Cmin/Cn x 100 pkt

Gdzie:



Cmin — najnizsza cena brutto sporod zaproponowanych cen ofertowych,
Cn — cena badanej n-tej oferty brutto

W przypadku gdy okaze sie, ze nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze zostaty zfozone oferty o takiej samej cenie (gdy zastosowano tylko kryterium
.cena - 100%”), Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,  ktorzy zlozyli te  oferty
do ztozenia ofert dodatkowych w terminie przez niego okreslonym.

6. SKLADANIE OFERT:

1) Oferty nalezy przekazaé: osobiscie, pocztg na adres:

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Tyhncu Matym, ul. Szkolna 2, 55-040 Kobierzyce
lub e-mailem (skan, hasto): zamowienia@szkolatyniecmaly.pl

2) W przypadku ztozenia oferty osobiscie lub poczta, oferte¢ nalezy wtedy ztozy¢ w
zamknietej kopercie z oznaczeniem przedmiotu zamowienia, nazwy i adresu Wykonawcy
z dopiskiem ,,Nie otwieraé do 12.12.2025 do godziny 10:00”

3) W _przypadku zlozenia oferty e-mailem, skan podpisanej dokumentacji powinien
byé opatrzony haslem, ktére powinno zosta¢ do nas wyslane osobnym _mailem
najlepiej w dniu otwarcia ofert od godziny 10:00 do max 10:15.

Skladanie ofert do dnia 12.12.2025r. do godz. 10:00

2) Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

3) Dostarczenie na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa si¢ na koszt i

ryzyko Wykonawcy.

7. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ z catoscia dokumentow, a nastepnie wypetni¢ wszystkie

miejsca do tego celu wskazane w Formularzu Oferty.

1) Wymaga sie, by oferta byla przygotowana na Formularzu Oferty w formie
zapewniajacej pelna czytelnos¢ jej tresei.

2) Oferty nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu.

3) Oferta powinna by¢ podpisana przez umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli
wykonawcy, upowaznionego do podejmowania zobowigzan w imieniu wykonawcy
zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajacym do
wystepowania w obrocie prawnym lub udzielonym pelnomocnictwem.

4) Poza wypelnieniem miejsc do tego przewidzianych Wykonawca nie moze skreslac,
dopisywaé ani w jakikolwiek sposob zmieniac tekstu dokumentéw otrzymanych
od Zamawiajacego, jesli miatoby to zmieni¢ tres¢ oferty.

5) Wymaga si¢ aby wszelkie poprawki byly dokonane w sposob czytelny i dodatkowo
opatrzone datg dokonania poprawki oraz parafa osoby podpisujacej ofertg.

6) Ceng ofertowg na realizacj¢ catosci przedmiotu zamOwienia nalezy przedstawi¢
w Formularzu oferty stanowigcym zatacznik do niniejszego Zaproszenia.

7) Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania (w tym podatek VAT), musi by¢
podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, do dwoch miejsc po przecinku.



8) Cena podana w ofercie powinna obejmowaé¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamoOwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez
Zamawiajgcego.

9) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. WYMAGANIA JAKIE POWINIEN SPEENIAC WYKONAWCA:

Wykonawca obowigzany jest posiada¢ i okaza¢ Zamawiajacemu na jego zgdanie polisy
ubezpieczeniowe zwigzane z odpowiedzialno$cia cywilng w ramach prowadzonej przez siebie
dziatalnosci gospodarczej i informowaé zamawiajacego o wszelkich zmianach dotyczgcych
powyzszego ubezpieczenia.

9. WYMAGANE DOKUMENTY:
1) Wykonawca powinien ztozy¢ nastgpujgce dokumenty jako zatgczniki:
a) Formularz Oferty (na zalagczonym wzorze)
b) zaparafowany _projekt umowy (na zalgczonym wzorze) z  adnotacja
na ostatniej stronie ,,akceptuje” i podpisem Oferenta lub osoby umocowane;j.

2) W przypadku braku o$wiadczen i dokumentow wymienionych w pkt 9 ppkt 1) lub
ztozenia dokumentéw w niewlasciwej formie Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce
do usuniecia tych brakéw w wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.

3) Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste pomytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek lub
inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do zlozenia ofert
niepowodujgce istotnych zmian w tresci ofert. O naniesionych poprawkach
Zamawiajacy musi niezwlocznie powiadomi¢ Wykonawce, oraz uzyskac jego zgodg
na dokonanie poprawek, ktore nie dotyczg oczywistych omylek.

4)  Po otrzymaniu oferty, w trakcie jej oceny (w przypadku przedsigbiorcow) pracownik
merytoryczny powinien dolgczyé pobrany ze stron internetowych wydruk elektroniczny
z: Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) lub Centralnej Ewidencji Identyfikacji
Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

10. INNE DANE DOTYCZACE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1) zaptlata za przedmiot umowy nastgpi fakturami czgsciowymi.

2) zaplata na wskazane konto wykonawcy nastgpi przelewem w ciggu 21 dni od daty
wplywu do Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Tyncu Matym prawidlowo wystawionej
faktury.

3) Platnikiem faktur bedzie Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Tyncu Matym.

11. INNE POSTANOWIENIA:

1) Oferty niespetniajace warunkéw okreslonych w zaproszeniu podlegajg odrzuceniu.

2) Zamawiajgcy podpisze umowe z wykonawcg, ktory przedtozy oferte najkorzystniejszg
z punktu widzenia kryterium przyjetym w niniejszym zaproszeniu.

3) Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny lub przeprowadzi¢



ponowng procedure udzielenia zamdéwienia.

4) Umowa wymaga, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania formy pisemne;.

5) Umowy sa jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publiczne;.

6) Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajagcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

7) Umowa jest niewazna w czesci wykraczajacej poza okredlenie przedmiotu zamoéwienia
zawarte w Zaproszeniu.

Tyniec Maly, dnia 08.12.2025 r. O ..o oot R

(podpis sporzadzajacego Zamowienie)

Zalaczniki :
1) Formularz oferty

2) Projekt umowy



